PROCEDURA WINDYKACJI NALEZNOSCI PRZEDSZKOLE PUBLICZNE W MYStAKOWICE

Procedura postepowania w przypadku zalegtosci w optatach za pobyt i wyzywienie dziecka
w przedszkolu

W celu zapewnienia prawidtowego funkcjonowania placéwki oraz terminowego regulowania
naleznosci za $wiadczenia udzielane przez przedszkole wprowadza sie nastepujgca procedure
postepowania wobec rodzicow/opiekundéw zalegajgcych z optatami.

§ 1 Podstawa prawna

1. Statut Publicznego Przedszkola w Mystakowicach.

2. Deklaracja o $wiadczeniu ustug przez Przedszkole Publiczne w Mystakowicach podpisana
przez rodzica/opiekuna.

3. Przepisy Kodeksu cywilnego dotyczace zobowigzan i dochodzenia naleznosci.

4. Uchwaty Rady Gminy Mystakowice dotyczgce odptatnosci za korzystanie z wychowania
przedszkolnego.

& 2 Termin ptatnosci
1. Rodzice/opiekunowie zobowigzani sg do terminowego regulowania opfat za:
o pobyt dziecka w przedszkolu ponad bezptatny wymiar godzin,
o wyzywienie dziecka.
2. Termin ptatnosci uptywa do 10 dnia kazdego miesigca zgodnie z zapisami deklaracji oraz
statutu przedszkola.
3. Brak wptaty w wyznaczonym terminie powoduje powstanie zalegtosci wobec przedszkola.
§ 3 Etapy postepowania windykacyjnego
1. Informacja o zalegtosci
Po stwierdzeniu zalegtosci rodzic/opiekun moze zosta¢ poinformowany:
e ustnie,
e telefonicznie,
e za posrednictwem dziennika elektronicznego,

2. Pierwsze wezwanie do zaptaty

W przypadku dalszego braku wptaty przedszkole wystosowuje pisemne wezwanie do zaptaty
Z wyznaczeniem terminu uregulowania naleznosci.

3. Ostateczne przedsadowe wezwanie do zaptaty

W przypadku nieuregulowania zalegtosci rodzic/opiekun otrzymuje ostateczne przedsgdowe
wezwanie do zaptaty zawierajgce:

e wysokosé zadtuzenia,
e termin zaptaty,
e informacje o mozliwosci naliczenia odsetek ustawowych,



e informacje o skierowaniu sprawy do organu prowadzgcego oraz na droge postepowania
sgdowego.

4. Przekazanie sprawy do organu prowadzgcego

W przypadku dalszego braku zaptaty sprawa zostaje przekazana do Urzad Gminy Mystakowice celem
podjecia dalszych dziatan windykacyjnych przez obstuge prawng organu prowadzacego.

5. Dochodzenie naleznosci na drodze postepowania sagdowego
Organ prowadzacy moze skierowaé sprawe do:

e postepowania sgdowego,
e elektronicznego postepowania upominawczego,
e postepowania egzekucyjnego prowadzonego przez komornika.

Koszty postepowania, odsetki ustawowe oraz koszty egzekucyjne obcigzajg dtuznika.
§ 4 Dodatkowe dziatania przedszkola

1. W przypadku zalegtosci przekraczajgcych jeden miesigc dziecko moze zostac przypisane
wytgcznie do bezptatnych godzin realizacji podstawy programowej zgodnie ze statutem
przedszkola.

2. Przedszkole zastrzega sobie prawo do odmowy korzystania z dodatkowych swiadczen
wykraczajgcych poza podstawe programowa do czasu uregulowania zalegtosci.

§ 5 Postanowienia korncowe

1. Rodzic/opiekun podpisujgc deklaracje o $wiadczeniu ustug zobowigzuje sie do terminowego
regulowania naleznosci wobec przedszkola.

2. Procedura ma na celu polubowne odzyskanie naleznosci przed skierowaniem sprawy na
droge postepowania prawnego.



